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Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen 

Auszubildende/r zum Kauffrau/-mann für Bürokommunikation  
gesucht!  
 
Wir sind ein Dienstleister rund um Sekretariat, Assistenz + Office Management und 
bieten einen spannenden, interessanten Ausbildungsplatz ab 01.08.2011. Ein vorhe-
riges Praktikum wäre von großem Vorteil.  
 
Sie haben idealerweise die Höhere Handelsschule absolviert und/oder bereits erste 
Berufserfahrung gesammelt. Sie beherrschen das MS-Office-Paket. Wir setzen per-
fekte Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift voraus. Ferner erwarten wir Dienstleis-
tungsorientierung, Flexibilität und ein angenehmes und sympathisches Äußeres.  
 
Ihre Online-Bewerbung richten Sie bitte an anja.hermesdorf@buero-und-
sekretariat.de.  
 
Erste Informationen über uns unter www.buero-und-sekretariat.de 
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