Handwerkszeug fur Sekretariat und Assistenz

Outlook - effektiver Einsatz im
Sekretariat

So behalt man die W - Fragen im Blick
Die W-Fragen: Wer macht was bis wann, wie,
warum...?
Benutzerdefinierte Ansichten
Aufgaben: So behalt man alles im Blick
Der Posteingang ist "immer" leer
Kontakte: Serienbriefe Uber Outlook verschicken

Fragen zu Outlook

Seminarformat: MS Teams
Informationen zu weiteren Themen,

LR
Termin: B U R 0 UND Terminen oder Veranstaltungsorten:

e 05.11.2024
SEKRETARIAT Sarah Horstmann

Uhrzeit: Tel.: +49 421 1632712 oder

e« 09:00 Uhr sarah.horstmann@buero-und-
' B I R G I I sekretariat.de
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Seminardauer: ca.3 5td.

Homepage:
. . ‘\p‘l l l I I ER www.buero-und-
Seminargebidhren: 120,00 €
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